关于报自编教材、实习报告等教学管理资料的通知

各系、部：

为保证新学期的各项教学工作，下学期各系部所用的自编教材、实验实习报告等（符合计入学生教材费的）需印刷的资料，在7月30日前须填写《滁州职业技术学院2013/2014学年第一学期印刷材料申报表》报教务处陈琳（电子稿、纸质稿各一份）。申报表由各系（部）主任审核签字后，统一报送。资料样稿（含电子稿）的审稿工作由报送部门负责。
学院教学管理资料（如：记分册、点名册、试卷封面、教学情况登记表、教学计划进度表、月考核表、教研室（实验室）工作手册、考场记录表、考场学生签到表、试卷分析表等），由教务处提供样稿。
附件：《滁州职业技术学院20  /20  学年第  学期印刷材料申报表》

二〇一三年七月九日
附件：
滁州职业技术学院2013/2014学年第一学期印刷材料申报表

系、部：________
	序号
	种类
	资料名称  
	使用班级
	数量
	资料责任人
	使用时间
	备注
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填表人：                      负责人：                填表日期：
