关于进行期中教学检查和召开学生代表座谈会的通知

（2013-2014学年第二学期）
各系、部、技师学院：
根据《关于做好期中教学工作的通知》（教函〔2014〕3号）文件要求，教务处、督导室将在4月21（周一）进行期中教学检查，此次教学检查继续安排系部互查，请各教学部门做好相应的自查、备查和互查工作。另外，将在4月23日（周三）下午召开学生代表座谈会，请各教学部门做好通知工作。
一、期中教学检查

请将相关资料分类整理后备查。具体安排如下：
	序号
	时间
	检查人
	部门
	检查内容

	1
	4月21日（周一）

上午8:00-8:40
	经贸组

	艺术系

（310室）
	1、教学工作运行情况。
课堂教学、实验、实习、实训等实践性教学环节运行状况（查看实践教学与实验室设备运行记录册）；教师履行课堂规范情况：上、下课情况，调（停）课情况等（查看停调课手续办理）。

2、课堂教学质量。
教师教案（特别是实践教学教案）、学生作业批改,包括实践作业和实践报告的及时撰写和批阅（查看教研室对教师教案、学生作业检查的纸质记录表）、辅导、答疑情况以及学生出勤等情况。
3、实践教学专项检查。

系部对实践教学的日常管理和检查情况。顶岗实习管理情况，是否对顶岗实习学生进行了跟踪调查，以及是否进行了实习任务分配。
4、教学计划进度及日常质量监控检查。
    各任课教师教学进度是否正常，教学进度提前或滞后的原因及其采取的措施（查看教研室对教学进度检查的纸质记录表）；教学日志和教室日志记录检查。

5、教研室活动开展情况检查。
查看教师是否按计划听课、听课记录表、教研室工作手册的规范填写情况、教研室活动开展情况，特别是主题教研活动的开展。

6、本学期开课的项目化课程教学情况。

①新立项的项目化课程-师生反馈和教学效果（请在4月20日前回传《项目化课程教学效果分析表》至史晓云电子政务）。

②本学期开课的项目化课程的日常管理（是否继续进行软、硬件支持，并保证立项时的学时数，请在11月4日前回传《项目化课程日常管理登记表》至史晓云电子政务）。
7、本学期课程考核方式改革申报情况。

是否在规定的时间完成了申报和审批。是否对上学期考核方式改革课程的实际效果进行了及时总结和评价。

	
	4月21日（周一）

上午8:50-9:30
	
	汽车系

（5209室）
	

	
	4月21日（周一）

上午9:40-10:20
	
	机电系
（5201室）
	

	
	4月21日（周一）

上午10:30-11:10
	
	土木系

（4207室）
	

	2
	4月21日（周一）

上午8:00-8:40
	汽车组


	经贸系
（1515室）
	

	
	4月21日（周一）

上午8:50-9:30
	
	基础部
（1215室）
	

	
	4月21日（周一）

上午9:40-10:20
	
	信息系
（2415室）
	

	
	4月21日（周一）

上午10:30-11:10
	
	生化系

（2311室）
	

	3
	4月21日（周一）
上午8:30-9:30
	土木组

	技师学院

（3楼）

	


说明：
1、本学期三期教学检查采取系部互查的方式，主要目的是加强系部之间的交流学习，相互取长补短。教学管理人员与教研室管理人员参与教学检查工作，更利于在今后的管理工作中互相理解、支持和沟通，便于共同进步与提高。
2、请经贸系、汽车系和土木系安排不少于三人的检查组（三人须是教学管理干部和教研室主任，教学管理干部任组长），届时教务处、督导室人员会在现场指导检查。
3、请检查人员自带水笔，现场如实、认真填写记录表（检查记录表现场发给各位，一人填写一份）；检查完后，请每人将纸质检查记录表及时交给每组的组长，组长汇总成电子档后于4月23日发至史晓云电子政务，每组的纸质记录表请最迟于4月25日上午交至教务处705室。
二、学生代表座谈会

座谈主题：围绕“开学以来教师教学和学生学习中存在的问题及困难”。

请各系部通知到每个班级的1名学生(或班长、或学习委员、或任一名学习较好的同学)，事前准备发言内容（自带笔）、准时参会，具体安排如下：

	主持人
	时 间
	地 点
	与 会 人 员

	张延义

葛桂云
张亚芳
	4月23日（周三）
下午15:00
	新校区北阶102

	土木系、机电系、汽车系和基础部各班学生代表

	王正萍
陈  琳

陶会平
	4月23日（周三）
下午15:00
	新校区北阶104

	经贸系、信息系、生化系和艺术系各班学生代表

	史晓云陆海燕
	4月23日（周三）
下午15:00
	老校区综合楼SN301
	技师学院各班学生代表


教务处、教学督导室 
2014年4月10日
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