
关于进行期末教学检查的通知

（2012-2013学年第一学期）

各系、部、技师学院：
本学期即将结束，根据《关于期末教学工作安排的通知》（教函〔2012〕26号）文件要求，教务处、督导室定于1月10日（周四）下午进行期末教学检查，请各系部在自查的基础上，认真做好备查工作。具体安排见下表：
	检查时间
	检查人
	检查部门
	检查内容

	 1月10日（周四）

下午2:30-3:10
	王正萍
葛桂云

	经贸系
	一、各任课教师教学任务按计划完成情况。

本学期所有实践教学课程有无全部录入教务管理系统；教研室对教师教学进度检查、教师教案、学生作业检查情况（查看纸质记录表）；学生实践报告收交情况；教室日志、教学日志等材料的收集整理等。

二、教研室工作开展情况。
1、教研室活动开展情况：主题教研活动是否主题明确、内容充实；
2、教师听评课情况(听课节数、是否及时评课)；
3、教研室工作手册规范填写情况；

4、教研室总结认真撰写情况。
三、10级毕业班毕业设计和答辩工作情况。指导教师的配备及指导情况；毕业设

计选题、任务落实和毕业答辩等情况。

四、执行期末教学工作安排（教函 [2012]26号文件）情况。特别是期末试卷的出制、审核，期末考试安排以及考风考纪、考前培训和管理等工作。
五、对教师的考核情况。

查看对教师的月考核材料。

六、下学期教学工作安排情况。

科学合理地安排专兼职和外聘教师教学任务；落实包括实习和实训在内的各教学环节计划和班级开课计划并及时录入教务管理系统。下学期教学材料的准备等。
七、各种教学小结撰写上交，教学文件资料的收集、归档准备情况。

	1月10日（周四）

下午3:20-4:00
	
	基础部
	

	1月10日（周四）

下午4:10-4:50
	
	生化系
	

	1月10日（周四）

下午5:00-5:40
	
	信息系
	

	 1月10日（周四）

下午2:30-3:10
	陈  琳

陶会平

张瑞娟
	艺术系
	

	1月10日（周四）

下午3:20-4:00
	
	土木系
	

	1月10日（周四）

下午4:10-4:50
	
	机电系
	

	1月10日（周四）

下午5:00-5:40
	
	汽车系
	

	1月10日（周四）

下午3:00-4:00
	史晓云

陆海燕

	技师学院
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