2015-2016学年第二学期期初教学运行情况检查安排表

	序号
	检查时间
	检查人员
	检查部门
	检查内容

	1
	3

月

4

日


	周五上午

8:30-9:10
	＊王正萍
刘杰

 张亚芳

殷德


	食品系

（2311室）
	一、教学计划执行情况。

是否对照各级各专业人才培养方案认真、严格执行教学计划，不任意改动课程相关信息；教学计划有变动和调整的课程是否已报批并在教务处备案。

二、教学秩序检查。

开课第一周的任课教师上下课情况：有无迟到、早退、无故缺课现象；开课第一周的学生到课情况：有无未报道学生和迟到、早退和旷课现象发生。

三、任课教师教学计划进度表检查情况。

是否每个教师每门课都制定了教学计划；计划中是否体现了实践教学环节（查看教研室对《教学计划进度表》的检查记录）。

四、教学设施设备运行情况检查。

教学设施设备运行是否正常，铃声（包括实训场地）及灯光是否正常，教学环境及卫生状况等。

五、教研室工作安排情况。

1、教研室工作计划（要有总体工作思路，工作安排要有侧重点，可操作性强）；

2、教研室听课安排（时间、地点、人员需具体详细，教研室主任、专职教师每人不少于6节。）

3、教研活动计划（2周一次教研活动，每月一次的主题教研活动：主题明确，时间、主持人、主讲人等具体）；

4、教研室工作手册规范填写进行检查（如填写是否完整等）。

六、系部督导组工作计划制定情况。

查看系部督导组工作计划；日常值班巡查情况是否正常。

七、教学档案完整归档情况检查。

上学期教学文件和各种教学资料收集、完整归档情况（包括学生实践报告、系部实践教学检查周报、设备运行记录手册、教研室手册、教学日志等各种考核材料等）。



	
	
	周五上午

9:10-9:50
	
	信息系
（2523室）
	

	
	
	周五上午

10:00-10:40
	
	基础部
（1215室）
	

	
	
	周五上午

10:50-11:30
	
	经贸系
（1515室）
	

	2
	3

月

4

日


	周五上午

8:30-9:10
	＊陆海燕
 王来兵

 顾宏才
	土木系

（4207室）
	

	
	
	周五上午

9:10-9:50
	
	机电系
（5301室）
	

	
	
	周五上午

10:00-10:40
	
	汽车系

（5503室）
	

	
	
	周五上午

10:50-11:30
	
	传媒系

（艺312室）
	

	3
	3

月

4

日


	周五上午

9:00-9:40
	陈琳

陶会平

 殷德莉


	技师学院
(3楼)
	


教务处 教学督导室 实训中心
                                                     2016年2月23日
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