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【综合信息】

学院召开期初教学工作例会

2月27日下午，学院在综合楼804会议室召开期初教学工作例会。副院长江洁出席会议，教务处、督导室、实训中心、组织人事处等职能处室的负责同志及各系部的主任参加会议，会议由教务处处长张延义主持。

江洁指出，开学以来学院各项教学工作总体规范有序，相关教学管理部门要高度重视检查中发现的问题，及时跟踪解决。

江洁针对2017年工作提出具体要求，今年要围绕“高水平大学和优质专科学校建设”、“教学质量保证体系建设”两大工作，分解各项任务，明确责任；提前谋划，确保教学秩序稳定；注重过程，保障教学质量稳步提高。加强教学管理人员培训，进一步规范、严格管理工作，注重考查内涵建设，力求创新工作方式方法，努力提升管理工作水平。

张延义解读了《关于期初教学工作的安排》和《2017年教学工作要点》，并要求系部按照文件要求的时间节点完成工作。

实训中心主任曹晓斌、副主任刘杰介绍了省级职业技能竞赛备战情况，并要求各系部对照预算按时完成实验实训室的立项申报工作。督导室主任王正萍介绍了近期教学督导工作开展情况。教务处副处长史晓云就重点建设课程立项和推广工作对各系部提出了具体要求。

教务处教务科科长陈琳就期初两次教学检查，包括教学准备工作检查、教学运行工作检查情况做了通报。

（教务处）

【工作通报】

2016-2017学年第二学期期初教学检查情况汇总

根据《关于做好期初教学工作的通知》（教函[2017]01号）要求，教务处、实训中心于2月12日至2月21日分两次组织开展期初教学检查工作。检查总体情况良好，各系部高度重视开学准备工作，上班第一天就召开了全系部人员会议，详细的安排和部署教学各项准备工作，确保教学工作平稳有序。但也出现了一些问题如体育选修课与部分班级课表冲突，造成第一天体育课到课率低等情况。问题已及时解决。具体汇报如下：

一、检查内容

1、新学期教学准备情况（重点：教学工作安排、教学场地准备、教师准备、日常教学巡视安排情况等）；

    2、期初教学运行情况（重点：教学计划执行情况、教学秩序、教学设施设备运行情况、教研室工作安排情况、教学档案完整归档情况等）；

二、检查过程

检查采取自查和抽查相结合的方式。

    1、教务处在检查前一周制定并发布了《关于期初教学准备工作检查的通知》、《关于进行期初教学运行情况检查的通知》。明确了每次教学检查内容、检查安排、检查要求，并明确了检查材料的报送时间。

2、各系部按照通知要求认真组织自查和备查，并填写相关自查记录。

3、教务处、实训中心分两次（教职工上班第一天、第2周）对各系部开展期初教学准备工作和期初教学运行情况检查。

三、检查结果

通过各系部自查和抽查组成员信息反馈，总体检查情况良好。各项检查工作均能落实到位，各项教学工作正在稳步开展。

1、开学准备工作情况。各系部都能做到开课前教学任务、教学场所、教师、教材落实到位。2月12日每个系都召开了部门会议并按通知要求带领教师学习课堂规范。检查时食品系、信息系、土木系、汽车系和传媒系的班级课表和实践场地分教室课表已张贴，其它系部也都打印好，待第二天学生来时张贴。

2、教学计划执行情况。信息系15移动互联应用技术的《Android工程化开发》教学时数调整，15软件的《前端设计模拟企业项目实战》、《应用软件模拟企业项目实战》教学时数调整和项目细化，机电系的16机电一体化（五年制）《可编程序控制器+PLC阶段实训》教学时数调整，经贸系的15级商务英语的《报关实务》、《日语》和《办公自动化》开课学期变更，都已办理相关教学计划变更审批手续。除此之外，都严格执行教学计划。

   3、教研室工作安排情况。大多数教研室都认真拟定了本学期工作计划、听课安排、教研活动计划、实训（实验）室管理制度，对教师的教学计划进度表、教案等方面进行了认真细致的检查并有记录。基础部和体育部还分别完成了思政课教育教学年度活动方案、体育教育工作2017年度方案。

    4、教学秩序检查情况。开学第一周绝大多数任课教师都按时上下课，无迟到、早退、无故缺课现象。体育部一位老师因看错课表迟到40分钟，正按《教学事故认定及处理办法》处理。汽车系有2名学生退学，其它各系报到正常。汽车系和传媒系有部分教室日志学生出勤项填写不完整。

    5、上学期教学文件和各种教学资料归档情况。

（1）各系部上学期的教师个人小结、教师教学基本情况登记表、教研室工作手册和教学教室日志等材料都已收集，有的已归档完成，有的待归档。信息系、经贸系和机电系做得更好。

（2）设备运行记录册和2017届学生的《毕业设计评审表》，大多数系部也都分班级装订归档。但土木系的《毕业设计评审表》和毕业设计材料归档缺少统一封面，材料的班级、人数都不清楚，要求补全；传媒系的《毕业设计评审表》收了三个专业的，还有一个专业的还在修改。

（3）试卷及考核材料，系部正在自查，待学院组织的专项抽查。

（4）上学期的调停课通知单和本学期的日常教学巡视安排表都已交教务处。

（5）2016级各专业使用的教材信息要求录入青果软件：已完成录入的有土木系、汽车系、食品系、机电系。未完成的，下周五前须完成，教材信息录入要完整。

    6、教学场地准备和教学设施设备运行情况。

开学前各系部都能做到制定完成6S开展计划，调试好仪器设备,软件安装到位。第一周教学设备运行正常，教学环境良好。经贸系反应南阶教室无铃声，已反馈信息中心。

    四、存在的问题及改进建议

1、教研室工作安排方面。

    大部分教研室工作计划制定规范详细，教研室工作手册填写规范，但少数教研室工作安排不够到位。汽车系有两个教研室没有听课安排，汽车教研室第一次教研活动未记录；传媒系、机电系个别教研室主题活动标注不清楚。在期初教学准备检查中，部分教研室在教案检查记录表中：对教学后记和作业布置项，应该是没有评价的（课还没上），但教研室记录有，有的还扣了分。要求教研室检查如实记录，不要流于形式，每次教研活动须本人签到，要注明缺席人和缺席原因，本年度教务处将会开展教研室评估工作。

   2、青果软件的使用方面。

上学期青果软件进行了升级，界面与以往有较大的不同，加上16级学分制改革，体育部是第一次学生利用软件选课，各系在使用过程中也出现了不少问题，有的及时发现解决了，但有的就出了问题：15级的体育选修课，大部分学生的课和班级课表有冲突，使得前两天体育课出勤率只有20%左右。好在体育部及时和教务处沟通，会同相关系部，第二天就开会及时处理好了。教务处也会对软件的使用进一步开展培训，也希望教学秘书在使用过程中发现问题，及时沟通，尽早解决。

 亮点：经贸系本学期设置“课程负责人”制度，即在同课头教师中遴选一人作为课程负责人，组织编写教学计划、课程标准等文件，集中备课，同标准同考核。采用多样化听课方式：一是成立了18人的巡视小组，每两人一组，采取随机听课方式进入课堂听课。二是利用周三下午集中听课方式听课。三是教研室内部听课。

    结合目标绩效考核，本学期对教学检查内容我们进行了认真的梳理，希望能做到务实、高效。也请系部对教学考核提出宝贵意见，进一步做好常规教学运行管理工作。

（教务处 教学督导室  实习实训中心）

【工作简讯】

◇2月13日上午，经贸系召开期初教研室主任会议，动员部署新学期教学管理工作。﻿会议指出，要“稳常规”、“抓重点”、“重特色”、“求实效”，以优秀实训中心与优秀教研室评价标准为导向，全方面，多角度，改革完善“一心一室”的管理方法及内容，提升“一心一室”的整体管理水平；一方面积极创新启动系部层面的课程负责制申报工作，以及成立系部教学督导巡视工作小组，求真务实，真抓实干，“教”与“管”相结合，“督”与“导”相结合，努力开创经贸系教学管理新局面，为经贸系培养出更多高水平技能型人才奠定坚实的基础。﻿﻿

（经贸系）

◇2月22日下午，汽车工程系范丽丽老师为汽车系全体教师进行了一次“微课制作技巧”的讲座。讲座中，范丽丽老师首先播放了自己的微课作品，然后结合自己制作微课的实践经验，将微课制作的方法及技巧进行了详细的讲述，结合实例讲解了微课选题技巧、视频录制技巧及视频后期制作技巧等方面的内容，与各位专业课老师就新的信息化教学手段进行交流学习。

随着课程改革的不断深入，信息化手段融入教学已是必然趋势，微课、MOOC、翻转课堂等教学形式大量涌现；信息化教学对提升教学效果、提高教学水平和共享教学资源具体重要意义。
（汽车系）

◇2月16日下午，学院领导热烈接待了安徽材料工程学校党委副书记、副校长晏国成一行人来学院互联网考察交流。

交流会上学院领导向考察组详细的介绍了学院的办学特色和办学优势。同时也介绍了我院2017年招生工作的具体措施和做法等一系列的学院的种种情况。 安徽材料工程学校的领导对互联网学院给予了肯定，也相信互联网学院在今后会取得更好的成绩。交流促进了双方对彼此的了解，使双方在以后的工作中能够取长补短，共同进步，共同学习。也希望双方在日后加强联系，相互进步。

（互联网学院）

◇2月20日下午，食品与环境工程系在2317会议室与蜡笔小新（安徽）有限公司开展了“工学交替”顶岗实习洽谈。双方就“工学交替”顶岗实习的岗位、实习时限、日常管理、考核、安全等问题深入交换了意见，后续相关工作将进一步推进。

（食品系）

    ◇为了发展国球运动，丰富大学生活，增强学生体质，促进学生间交流，2月18日，学院乒乓球队赴合肥参加了银河杯第六届安徽省乒乓球高校赛。本次大赛包含了省内十几所高校，比赛现场气氛十分活跃。我院两支队伍参加，喜获喜获“银河杯”第六届安徽省高校赛团体冠军。
                                                                       （体育部）
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