院办字[2012]13号

关于2012/2013学年第一学期行政总值班工作的通知
各系、部、处、室：

为加强平安校园建设，确保政令畅通，及时处理各种突发事件，保持良好的教育教学秩序，学院实行行政总值班制度，具体要求通知如下：

一、值班职责和要求

1、学院值班是由行政总值班、学区值班、辅导员值班和后勤保安值班组成的立体值班体系。学院行政总值班实行行政总值班制度。特殊时期加强值班力量。

2、值班是每一位工作人员的职责之一，值班人员要有责任意识，按照学院值班规定，认真履行值班职责，对社会负责，对学院负责，对家长负责，对学生负责。

3、值班人员必须保持手机24小时通讯畅通，定时巡视校园，注意观察，如发现问题和隐患，要联系相关职能部门及时、妥善处理，对于重大事件必须及时通报带班院领导，并按其指示做出果断处理。

4、负责检查、督促老校区技师学院、辅导员、后勤保安等其它类型的值班，并催促其及时上报当天值班情况。

5、所有值班人员必须严格履行交接手续，认真填写值班日志；严格遵守值班制度，按时上岗，严守岗位，不得擅自离岗、脱岗，对不履行值班职责者实行责任追究。值班工作将纳入对部门的年终考核，院办公室、效能办要加强对值班工作的监督检查。

6、保持和维护值班室的秩序和卫生，完成领导交办的其它工作。

二、值班时间、地点和相关事项

1、白班：上午：8:00-11:30，下午：14:30-17:30；

夜班：18：00-次日8:00。

2、值班地点：行政办公楼一楼108值班室。

3、值班电话：3854692（传真）； 院办电话：3854622。

新校区门卫电话：3018873； 凤西派出所电话：3061574。 

老校区门卫电话：3062797； 龙蟠派出所电话：3213176。  

4、交、接班地点：行政办公楼一楼物业门岗。

     附：2012/2013学年第一学期行政总值班表
                             滁州职业技术学院办公室
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抄送：省教育厅办公室，市委办公室、市政府办公室。
附：

滁州职业技术学院2012/2013学年第一学期行政总值班表（昼间）

	姓  名
	日    期
	姓  名
	日    期

	谢振帮
	9月15日、11月17日
	张  建
	10月7日、12月23日

	谢  明
	9月16日、11月18日
	王正萍
	10月13日、12月30日

	陈  琴
	9月22日、11月24日
	姚启耀
	10月14日、12月31日

	邵孔发
	9月23日、11月25日
	王立新
	10月20日、1月1日

	任立志
	9月30日、12月1日
	何文婧
	10月21日、1月5日

	谢友庆
	10月1日、12月2日
	张  伟
	10月27日、1月6日

	章树英
	10月2日、12月8日
	葛桂云
	10月28日、1月12日

	温江涛
	10月3日、12月9日
	程  诚
	11月3日、1月13日

	史晓云
	10月4日、12月15日
	胡永光
	11月4日、1月19日

	王蓓蓓
	10月5日、12月16日
	林文静
	11月10日、1月20日

	盛丽蓉
	10月6日、12月22日
	秦蔚芬
	11月11日、1月26日


注：①工作日期间值班由办公室承担。

②值班电话：0550-3854622

传    真：0550-3854624

滁州职业技术学院2012/2013学年第一学期行政总值班表（夜间）

	姓  名
	日    期
	姓  名
	日    期

	唐义武
	9月12日、10月23日、12月3日、

1月13日
	王广保
	10月3日、11月13日、12月24日、

	陶德庆
	9月13日、10月24日、12月14日、

1月14日
	姜世元
	10月4日、11月14日、12月25日、

	熊顺喜
	9月14日、10月25日、12月5日、

1月15日
	周多道
	10月5日、11月15日、12月26日、

	肖宏飞
	9月15日、10月26日、12月6日、

1月16日
	贺建邺
	10月6日、11月16日、12月27日、

	金本能
	9月16日、10月27日、12月7日、

1月17日
	曹晓斌
	10月7日、11月17日、12月28日、

	宋  健
	9月17日、10月28日、12月8日、

1月18日
	王煜康
	10月8日、11月18日、12月29日

	李玉荣
	9月18日、10月29日、12月9日、

1月19日
	胡  凼
	10月9日、11月19日、12月30日

	赵保动
	9月19日、10月30日、12月10日、

1月20日
	马来军
	10月10日、11月20日、12月31日、

	吴  哲
	9月20日、10月31日、12月11日、

1月21日
	张  军
	10月11日、11月21日、1月1日、

	王来兵
	9月21日、11月1日、12月12日、

1月22日
	陆凤林
	10月12日、11月22日、1月2日

	吴慧明
	9月22日、11月2日、12月13日、

1月23日
	裴周玉
	10月13日、11月23日、1月3日

	朱亚春
	9月23日、11月3日、12月14日、

1月24日
	孙中全
	10月14日、11月24日、1月4日

	徐云龙
	9月24日、11月4日、12月15日、

1月25日
	刘  涛
	10月15日、11月25日，1月5日

	梅道达
	9月25日、11月5日、12月16日、

1月26日
	顾宏才
	10月16日、11月26日、1月6日

	杨  军
	9月26日、11月6日、12月17日、

1月27日
	陈  坤
	10月17日、11月27日、1月7日

	魏贤富
	9月27日、11月7日、12月18日、

1月28日
	张学龙
	10月18日、11月28日、1月8日

	宋  强
	9月28日、11月8日、12月19日、

1月29日
	吴  杰
	10月19日、11月29日、1月9日

	冯胜安
	9月29日、11月9日、12月20日、

1月30日
	王瑾珊
	10月20日、11月30日、1月10日、

	余君琳
	9月30日、11月10日、12月21日、
	倪新星
	10月21日、12月1日、1月11日、

	龚  军
	10月1日、11月11日、12月22日、
	王书杰
	10月22日、12月2日、1月12日、

	李有志
	10月2日、11月12日、12月23日、
	
	


