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2013-2014学年第一学期期初教学准备检查总结

为确保开学后学院教学秩序的正常与稳定，教务处、督导室和实习实训中心组成3个检查小组，分别于8月31日上午和9月26日下午深入全院9个系部，对开课前的教学准备工作、各系部新生教学工作安排情况、任课教师教学计划进度表和教研室工作等进行了全面检查，现把检查情况总结如下：

一、老生教学准备安排情况

（一）教学工作安排情况 

全院新学期课表（含教师课表、班级课表）已全部发放或张贴；教室以及实训（验）场地除技师学院统计出少5-6个教室，正在积极落实外，其余系部已全部落实；教师用教材暑期就发放了，小部分未到教材将于明天领取后发放，学生教材也于明、后天统一领取后发放。
全院授课教师（含外聘教师）教学任务已全部落实，人员均到位。经核查，各系部课程无漏排、少排现象，无人员、场所、时间方面的冲突。
汽车系7号楼一楼车工+焊工实训室、机电系7号楼三楼PLC实训室和土木系7号楼测量实训室课表还没张贴，已督促抓紧张贴。

（二）教学环境、设备设施准备情况 

开课前，各系部都对实训（验）室、多媒体教室（含新建多媒体）和机房的机器设备进行了认真地检查和调试，截止目前，大部分系已试运行完毕，个别系正在更换实训设备，即将完成；实训（验）耗材也已准备；教学软件大部分已安装到位，小部分正在安装；课桌椅、讲台、黑板、黑板擦、粉笔、白板笔等教学设施准备完好；铃音设备正在调试中。

大部分教学场所内外都已进行了清扫，整洁干净。土木系7号实训楼各实验室设备摆放整齐、卫生状况很好；汽车系7号实训楼一楼车工+焊工实训室因暑假被企业租用，碎料子没移走，卫生状况不是太好，实训室主任已催促企业尽快清理。

（三）教师准备情况 

各教研室已检查了任课教师至少提前一周备课的教案、课件,并有详细打分记录。信息系此次对教案检查有所创新：由几个教研室主任共同检查教案（含实践课教案），集体评价打分，较认真，对有问题的教案通知教师及时整改；经贸系各教研室召开专题教研活动，认真进行了教案检查。

全院有实训（验）任务的课程均已准备了实训（验）任务书，技师学院此次加强了对实习任务书的检查。信息系还更换了新的调课单，并规范了调、停课程序。教研室（实训室）工作手册、记分册、点名册等教学管理资料各系部均准备充分。

（四）日常教学巡视安排情况 

各系部日常教学巡视安排已落实，值班巡视表已交教务处和督导室。各系部值班记录表、教学日志、教室日志和停、调课单等教学管理相关表格已准备妥当。生化系自制的室外实习备案表、教学地点更改申请表等表格也已准备好。
系部实训中心希望解决的问题

①实训楼办公室办公条件太简陋：桌椅还是自己从老校区找来的，很破旧；电脑有的没有，少量的也是淘汰的机型；无空调。希望在“实践教学推进年”活动中能够有所改进。

②老校区博西华班（SN203）多媒体教室电脑系统损坏,无法安装软件，多次报修均未修好，不能投入本学期使用（说是无钥匙打开台柜的锁，主机拿不出来），现已联系技师学院安排两次多媒体课程。此问题急待解决。
③教学设施方面问题有：汽车系7号楼一楼车工、焊工实训在1个场地，很杂乱，并且强光、有害气体对人的眼睛和身体健康不利，建议中间有1个屏障隔开，尽量使危害降低；7号楼N205三个实训室最好也有屏障隔开。

7号楼N207无黑板，希望安装。老校区SN203和新校区5403多媒体窗帘都已坏，看屏幕不清楚，请尽快维修。7号楼N208老师办公室无窗帘，希望安装。土木系反映7号实训楼楼梯通道过多，存在安全隐患，建议每层楼安装一扇防护门。

④耗材方面：汽车系焊条只够用前5周的，请尽早购买。

期初教学检查工作还将继续进行：第2周将进行教学运行情况检查、第4周将进行试卷和考核材料专项检查；第5周将进行教研室工作和新生教学准备情况检查。

二、新生教学准备安排情况

（一）教室、教材、教师、课表等落实情况 

教室（包括课桌椅）已全部落实到位；教材除少数补订的没到外，已全部发放到师生手中；任课教师已全部落实；绝大部分系部课都已排好，经贸系会计专业因班级多、教师少，排课困难重重，正在加班加点排课，并会在放假前全部安排好；课表大部分系部已发放和张贴，个别系正在进行中。

个别系建议：基础部在排课时请尽量将各系的公共课排在各系的教室，如排不下，需要用到其他系的教室，应与那个系商议，因为有的系教室也很紧张。

（二）教师备课情况

各教研室均对代新生课教师的教案进行了至少提前一周备课的检查，且有详细检查记录。

    （三）教学设施设备准备情况

    教学设备设施已准备就绪，课桌椅、讲台、黑板、黑板擦、粉笔、白板笔等教学设施准备完好；各教学场所环境干净整洁；已运行的设备大部分运行正常，大部分实验室按时并认真填写了运行记录。

和前两次检查一样，大部分系部此次仍反映铃声不太正常，经了解是线路问题，信息中心正在积极向学院申请大修。汽车系和信息系反映耗材还没到位，现在用的是上学期剩的，焊条和网络耗材再不到就没有用的了。信息系建议：希望数量少、金额小、急用的耗材系部有自行购买的权利。

（四）任课教师教学计划进度表检查情况 

全院11、12级老生课程的教学计划进度表已全部交齐，各教研室都进行了认真地检查，小部分老师进度表中实践教学环节不太明确。
经贸系、土木系和生化系由于新生课程任课教师刚落实，各教研室还没收交和检查12级新生课程的教学计划进度表。
（五）教研室工作情况

1、教研室工作计划制定情况

各教研室均制定了工作计划，但总体看来，大部分教研室需要在工作思路、工作侧重点和可操作性上加强。生化系化工材料教研室、信息系软件教研室计划制定详细认真。土木系建工教研室、汽车系机械教研室和数理教研室工作计划制定过于简单；艺术系动画教研室、艺术设计教研室和建筑装饰教研室工作计划在可操作性上要加强。

各教研室活动安排情况

    全院大部分教研室均对教研活动做了安排，并达到了每两周活动一次。但从教研室的活动主题上看，仍分辨不出小部分教研室的主题教研活动，主题针对性不强，没安排主讲人；数理教研室、思政教研室、软件技术教研室和化工材料教研室教研活动安排合理，主题教研活动和主讲人明确。

各教研室听课安排情况

    全院大部分教研室都制定了听课计划，有的系是系部统一安排听课，听课人、时间、地点、节次、听课次数等安排具体详细。

经贸系除了安排新老师单独听几位老教师的课外，本学期又把集体观摩课、集体备课、教研室主任轮流进行专业讲座、教研室研讨等融入系部集体活动中，富有新意。

生化系教研室本月听课记录齐全。基础部各教研室因新生课表刚排好，听课计划正在安排中。

教研室工作手册规范完整填写情况

    大部分教研室工作手册填写比较规范，化工材料教研室主任工作一贯认真扎实，工作手册的填写可作为各教研室的范本，软件教研室工作手册规范填写情况也很好。
少部分教研室工作手册填写仍不规范：如个别项目空缺，出席人签到不填或代签、改进意见不填、主讲人没有等。

(注：因机电系主任、副主任和秘书赴博西华进行项目调研，检查组现场进行了电话反馈：一切准备就绪，没有问题。)

2013-2014学年第一学期开学第一周教学运行情况汇总

    为了确保新学期教学运行工作正常、规范、有序，根据《关于2013-2014学年第一学期期初教学检查工作安排的通知》（教函[2013]10号）要求，教务处、督导室于9月5日下午对全院开学第一周的教学工作运行情况进行了检查，检查的总体情况很好。一周以来，学院各项教学工作运行稳定，任课教师课前准备充分、精神饱满，学生到课率较高，课堂气氛良好，师生上下课秩序井然。教学运行整体平稳有序，这标志着全院教学工作已步入正轨。现就检查的六个方面情况汇总如下：

一、教学秩序检查情况

开课第一周，所有班级的任课教师都能提前到堂，未发现教师迟到、早退、擅自调课和无故缺课现象。学生报到情况良好，极少数未能按时报到的学生，系部已进行了催促和处理。第一周学生到课率都比较高，只发现极少数学生有迟到现象。技师学院老生报到及时，出勤、上课情况都好于往年；新生中的五年制、中专和中技报到率高。

各系部均能按照上交的《滁州职业技术学院系（部）日常教学巡视安排表》，正常进行值班巡视，并认真填写值班记录。信息系本学期此项工作更加细致：每天安排行政、教研室主任和辅导员三人进行教学巡视，值班记录详细认真；技师学院每天安排四人值班：上午2人，下午2人，教学日志记录详细认真。

二、课堂教学检查情况
任课教师课前准备工作较充分，精神面貌佳，能迅速进入教学状态。绝大多数学生能按时上课，认真听课，课堂纪律较好，氛围融洽。第一周有实验、实训教学任务的班级都已按照教学计划全面展开；上次检查未实训场地张贴分课表的系部现已张贴。本学期立项的项目化课程也正常开课，已实施二轮以上的项目化课程也继续采用项目化方式上课。
三、教学设施设备运行情况

全院大部分教学设施设备运行正常，教学环境整洁。各系部多媒体教室和机房使用频率很高，但课程安排合理，没有出现时间、场地和人员等方面的冲突。

技师学院自查工作仔细：发现钳工实训场地灯光较弱，已积极维修。生化系自制了《期初教学资源检查记录表》，发现问题，及时处理，在教学管理上常常花心思、想办法。

各系部反映的教学场所的铃声问题如下：机电系反映9月2日第一节课铃声，听到的是滁州电台的广播；汽车系反映听不到铃声。经贸系反映铃声一直不正常，时好时坏, 9月2日上课没听到铃声。信息系反映综合楼的3、4、5层没有铃。针对上述问题信息中心已到现场观测并维修，但目前还没修好。铃声的存在关乎学院师生秩序意识的养成和学校正常教学秩序的维持，教学生活会循着铃声井然有序地进行，检查组建议：需要对全院铃声设备整体进行调试和维修。

四、课程考核方式改革情况

继上两个学期全院大力推进考核方式改革以来，共有184+168=352门课程进行了改革。

	     系部

门数
	经贸系
	技师学院
	信息

系
	艺术

系
	汽车

系
	土木

系
	生化

系
	基础部
	机电

系
	总

计

	12-13第一学期
	57
	44
	17
	9
	22
	11
	13
	6
	1
	184

	12-13第二学期
	40
	17
	34
	34
	13
	18
	3
	3
	6
	168

	合计
	97
	61
	51
	43
	35
	29
	16
	9
	7
	352


有的系部推进力度很大，有的系部还有继续改革的空间。希望各系部仍按照《滁州职业技术学院关于课程考核方法改革的若干意见（试行）》（职院教字[2012] 13 号）文件要求，鼓励教师从课程建设的角度探讨考核的最佳模式；从提高学生学习兴趣、增强学生学习竞争意识出发，设计考核方案；进一步完善考核的项目选择、权重比例和评分标准等。另外，各系部、各教研室还要主动对考试改革的课程进行实时跟踪管理、评价与总结，以便推广。
上学期期末工作安排中要求：进行课程考核方式改革的教师及时收集学生反馈意见，对改革效果形成总结，系部于7月10日之前汇总交电子稿。但至今还有几个系没交；有的系总结很空洞，看不出实质内容。

希望本学期各系部继续把此项工作落在实处。
五、教师暑期下企业锻炼、外出学习培训等情况

各系部暑期均安排了教师下企业锻炼或外出学习培训，锻炼和培训情况均及时在系部网站上进行了报道。教师下企业锻炼鉴定表、培训总结等已基本完成并上交。基础部、生化系、经贸系、信息系等还有步骤地安排了这些教师在系内进行心得汇报，共同分享收获和成果。通过暑期的锻炼和学习，教师们普遍感觉收获颇多，不虚此行。
六、教学档案归档检查情况

各系部上学期期末试卷和考核材料、学生实践报告、教师个人小结及各种教学管理资料等都已收齐并完成归档工作。

2012-2013学年第二学期期末试卷及考核材料抽查情况

     根据《关于2013-2014学年第一学期期初教学检查工作安排的通知》（教函[2013]10号）文件要求，9月17日、18日教务处和督导室组成的试卷检查组一行10人，到各系部对上学期期末试卷及考核材料进行了抽查，抽查的总体情况较好。

    本次共抽查了全院117份考试试卷及考核材料，大部分教师出制、批阅试卷都比较认真，其中有55份试卷及考核材料没有发现问题。但部分试卷仍然存在考场记录填写不完整、有标准答案无评分细则、无得分或扣分标记、考核材料不全且无材料目录等问题。检查中也发现了少数教师核分有小错误、不及格率偏高、考核材料较乱，个别教师阅卷随意性较大，不够认真等情况。

	   系部

份数
	生化系
	基础部
	信息系
	经贸

系
	汽车

系
	机电

系
	土木

系
	艺术

系
	技师

学院

	无问题试卷
	8份
	6份
	7份
	8份
	6份
	4份
	1份
	3份
	9份

	问题试卷
	7份
	10份
	6份
	7份
	5份
	9份
	6份
	6份
	9份


　　　　

9月10日，全国职业院校模具教学研究会秘书长张颖熙来学院调研，和模具教研室全体教师就“人才培养方案改革、模具师资培训、实训室建设、校企合作和模具技能大赛”等问题进行了深入座谈。                                                 （汽车系供稿）

技师学院自本学期起对教师课堂考勤刚性要求，规定以考勤成绩为依据评定学生平时成绩，且占总评成绩的比例不低于30%，教师课堂考勤记录表与学生期末试卷一起装订成册。

                                                             （技师学院供稿）

9月5日，生化系在2317会议室召开央财项目验收准备工作第一次会议。会议传达了省教育厅《关于验收提升专业服务产业发展能力项目的预通知》文件精神，要求各子项目负责人认真完善负责的建设任务，按照时间节点完成央财支持专业建设数据平台信息填报工作。

                                                                       （生化系供稿）

9月22日，艺术设计系召开德黎仕定向班专项工作推进会议，会议要求相关教研室深度把握就业取向，细致做好课程计划安排，处理好办学目标，更好地为学生、企业服务。 

                                                                        （艺术系供稿）

2013高教杯全国大学生数学建模竞赛于9月13日开幕，学院组织两个参赛队共6名同学在生化工程系3楼机房参加了竞赛。                                   （基础部供稿）
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